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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA DO OBJETO
OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para executar os servigcos de assessoria e consultoria
presencial e a distincia nas areas orcamentaria, contdbil, financeira e patrimonial, visando um amplo
gerenciamento das contas publicas da Prefeitura Municipal de Piquet Carneiro-CE, assim como a
prestagdo de servigos técnicos na elaboragéio da Lei de Diretrizes Orgamentérias-LDO, Lei Orgamentéria
Anual-LOA, formalizagio e preenchimento das Prestacdes de Contas de Gestao-PCS.

INTERESSADOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO / FUNDO
MUNICIPAL DE EDUCACAO / FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE / FUNDO MUNICIPAL DE

ASSISTENCIA SOCIAL / FUNDO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE / FUNDEB / FUNDO
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA A AGRICULTURA.

1. DA FUNDAMENTACAO.

1.1. TERMO DE REFERENCIA PARA TOMADA DE PRECOS, DE AMPLA CONCORRENCIA,
REGIDO LEI N.° 8.666 DE 21/06/93 ALTERADA PELA LEI N.° 8.883/94 DE 08.06.94 E LEI 9.648/98
E LEGISLACAO COMPLEMENTAR EM VIGOR, LEI 123/2006, LEI 147/2014 E SUAS
ALTERACOES E LEI 12.846/2013.

2. CRITERIO DE JULGAMENTO, DOS ITENS, VALORES E DOS SERVICOS
REQUISITADOS

2.1. Critério de julgamento: MENOR PRECO GLOBAL

2.1.1. O julgamento por menor prego global justifica-se tendo em vista que os servicos guardam
compatibilidade entre si, ou seja, sdo similares e especificos, guardando a devida especificidade do
objeto, observando-se, inclusive as regras mercadologicas para a prestagio dos servigos, de modo a nio
prejudicar a concorréncia entre os participantes, mantendo a competitividade necessaria a disputa.

2.1.2. Isto posto, adotamos o julgamento do tipo "MENOR PRECO GLOBAL", por entendermos que a
contratagdo dessa forma sera mais conveniente, aumentara a uniformidade dos valores e execucdo dos
servicos, e reduzird os riscos de conflitos, tendo em vista a dificuldade de se gerenciar a inevitdvel
interferéncia entre os servigos abrangidos por contratos diferentes.

2.2. DO VALOR ESTIMADO

2.2.1. Conforme exigéncia legal, o Municipio de Piquet Carneiro realizou pesquisas de pregos de mercado
e estimativa de custos junto a empresas atuantes no ramo do objeto licitado.

2.2.2. Foi utilizada como metodologia para obtengdo do prego estimado para a futura contrata¢do a média
dos valores obtidos nas pesquisas de pregos, sendo assim, o valor méximo admitido para esta contratagdo
¢ de R$ 466.691,55(Quatrocentos e sessenta e seis mil e seiscentos e noventa e um reais e cinglienta e
cinco centavos) conforme detalhamento da planilha abaixo:

Item Especificacio Unid. Quant. Vr. Unit.

01 Servigos de Assessoria e Consultoria Presencial Més 12 8.980,00 107.760,00

e a Distdncia, na area contabil e afins, junto
Secretaria de Planejamento e Gestio do
Municipio de Piquet Carneiro

02 Servigos de Assessoria e Consultoria Presencial Més 12 7.900,00

¢ a Distancia, na area contabil e afins, junto ao
FME do Municipio de Piguet Carneiro

03 Servigos de Assessoria e Consultoria Presencial Més 12 7.900,00
e a Distancia, na area contabil e afins, junto ao
EMS do Municipio de Piquet Carneiro /"‘,::: ~
04 Servigos de Assessoria e Consultoria Presencial | Maés 12 "_J.'-‘)S‘! 3,?5‘3?(.“\ 62.199.96
e a Distancia, na area contabil e afins, junto ao /"* v
FMAS do Municipio de Piquet Carneiro-CE £ b
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Servigos Técnicos Contabeis no levantamento e
inclusdo de dados

do balancete mensal no sistema MSC (matrizes
de saldos contdbeis), com reserva de dados para
RREO bimestral, RGF quadrimestral, balanco
geral anual e SADIPEM do SICONFT/STN.

06

Servigos técnicos em contabilidade piblica no
levantamento e elaboragdo dos anexos e texto do
projeto de lei de diretrizes orcamentarias —
LDO anual do municipio de Piquet Carneiro-CE.

Ser

01

13.083.33

07

Servigos técnicos em contabilidade publica no
levantamento, sistematizagio e consolidagdo dos
anexos e texto do projeto de lei orcamentaria
anual - LOA. do municipio de Piquet Carneiro-
CE,

Ser

01

25.258.33

=~
J

(%]

25.258,

08

Servigos Técnicos Especializados, que constam
na formalizagdo, elaboragdo e transmissio da
Prestagdo de Contas de Gestdo-PCS, da
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestéo,
inclusive com a conversdo, ajuste e envio de
arquivos ao Tribunal de Contas do Estado do
Cerarda - TCE/CE, através de sua plataforma
eletronica.

Ser

01

5.084.27

5.084,27

09

Servigos Técnicos Especializados, que constam
na formalizagdo. elaboragdo e transmissio da
Prestacdo de Contas de Gestio-PCS, do Fundo
Municipal de Saude, inclusive com a conversio.,
ajuste e envio de arquivos ao Tribunal de Contas
do Estado do Cerara - TCE/CE, através de sua
plataforma eletrénica.

Ser

01

5.084,27

5.084.27

Servigos Técnicos Especializados, que constam
na formalizagdo, elaboragdo e transmissio da
Prestagio de Contas de Gestio-PCS, do Fundo
Municipal de Meio Ambiente, inclusive com a
conversdo, ajuste e envio de arquivos ao
Tribunal de Contas do Estado do Cerara -
TCE/CE, através de sua plataforma eletrénica.

Ser

01

5.084,27

5.084.27

Servigos Técnicos Especializados, que constam
na formalizagdo, elaboracio e transmissio da
Prestagdo de Contas de Gestdo-PCS, do Fundo
Municipal de Assisténcia a Agricultura, inclusive
com a conversdo, ajuste e envio de arquivos ao
Tribunal de Contas do Estado do Cerara -
TCE/CE, através de sua plataforma eletronica.

Ser

01

5.084.27

5.084.27

12

Servigos Técnicos Especializados, que constam
na formalizagfo, elaboragdo e transmissio da
Prestagio de Contas de Gestdo-PCS, do
FUNDEB, inclusive com a conversio, ajuste e
envio de arquivos ao Tribunal de Contas do

Estado do Cerara - TCE/CE, através de sua
plataforma eletrénica.

Ser

01

5.084,27

5.084,27
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ervicos Técnicos Especializados, que constam Ser 01 5.084,
na formalizagdo, elaboracdo e transmissio da
Prestacdo de Contas de Gestdo-PCS, do Fundo
Municipal de Educagdo, inclusive com a
conversdo, ajuste e envio de arquivos ao
Tribunal de Contas do Estado do Cerara -
TCE/CE, através de sua plataforma eletronica.

14 Servigos Técnicos Especializados, que constam Ser 01 5.084,27 5.084.27
na formalizagdo, elaboracdo e transmissio da
Prestacdo de Contas de Gestao-PCS, do Fundo
Municipal de Assisténcia Social, inclusive com a
conversdo, ajuste e envio de arquivos ao
Tribunal de Contas do Estado do Cerara -
TCE/CE, através de sua plataforma eletronica.

2.3. DOS SERVICOS

2.3.1. Os servicos de assessoria serdio organizados de forma a permitir o acompanhamento da
situagdo patrimonial, a execugdo orcamentaria e financeira do ente da federagdo. Essa atividade
devera ser executada sob a orientagdo do plano de contas "PCASP". que possibilite a elaboragio
padronizada de relatorios e demonstracdes contébeis, objetivando reduzir divergéncias conceituais e
procedimentais, tudo em beneficio da transparéncia da gestdo fiscal, da racionalizagdo do custo do
ente e do controle social.

2.3.2. Os servigos de assessoria em contabilidade e escrituragdo publica, devera compreender:

® Escrituragdo regular, de todos os atos e fatos relativos ao patrimonio da Prefeitura
Municipal, pelo método de partidas dobradas e por meio de computacdo eletronica,
inclusive atendendo as novas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico-NBCASP;

® Classificagdo dos fatos para registros contébeis, por processamento eletronico de dados.
e respectiva validagdo dos registros e demonstragdes;

®  Abertura e encerramento de escritas contébeis:

® Elaboragio de balancetes financeiros, demonstrativos da receita e despesa, razio e diario
apresentado por contas ou grupo de contas, de forma analitica ou sintética;

® Elaboragdo do balango patrimonial, o balango orgamentario, o balango financeiro, a
demonstragdo das variagdes patrimoniais, a demonstracio dos fluxos de caixa e a
demonstragdo das mutagdes do patriménio liquido, todos com suas respectivas notas
explicativas, de forma que as demonstra¢des contébeis devem conter a identificagdo da
entidade do setor publico, da autoridade responsavel e do contabilista;

® Acompanhamento da execugdo do orgamento-programas:

® Planificagdo das contas, com a descricio das suas fungdes e do funcionamento dos
servigos contabeis, devidamente de acordo com o PCASP — Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico;

® Emissdo de relatorios exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar
n° 101/2000, de 04 de maio de 2000);

® Orientagdo na entrega da prestacdo de contas mensal em meio magnético ao TCE/CE,
através do Sistema de Informagdes Municipais-SIM, de acordo com a Emenda
Constitucional n® 047/2001:

® Acompanhamento de Diligéncias do TCE/CE e outros orgdos de controle externo, junto

a Prefeitura Municipal; T
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® Resposta de consultas por telefone e por meio dos sistemas de comumcac_,ﬁ_é' disponiveis,
como: e-mail, telefonia celular e “on-line”, assim que solicite a Prefeitura-"Mﬁn icipal;

{3 U AL

® Realizar mensalmente a conciliacdo das contas contabeis:
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Participar, quando antecipadamente convocado de reunides, sessdes, semindrios e outros,
para prestar esclarecimentos de natureza contébil que se fizerem necessarias:

Atuar na elaboragio de Balangos e Balancetes dos Sistemas Or¢amentario, Financeiro e
Patrimonial, bem como no acompanhamento mensal dos decretos e demais
demonstrativos que comprovam a exatiddo do fechamento da contabilidade, necessarios
a gerag@o das demonstragdes e dos relatorios fiscais e encaminhamento on- line do SIM:

Orientagdo para a correta retengio de tributos na fonte, quando do pagamento de
despesas aos credores;

Acompanhamento do cumprimento das metas fiscais da Lei de Diretrizes
Or¢amentarias-LDO;

Acompanhamento da despesa total com pessoal, divida consolidada liquida e operagdes
de crédito:

Acompanhamento de obrigagdes legais a serem cumpridas pelos gestores:

Elaboragdo e formalizagio de relatorios técnico-administrativos, mediante solicitagio
dos gestores competentes;

Orientagdo para elaboragdo de projetos de lei relacionados com as dreas financeiras e
administrativas, quando necessario;

Enviar dados contabeis diarios para inser¢ao no portal da transparéncia do Municipio;

Elaboracdo, emissdo e encadernagdo do livros contébeis, consoantes as normas de
Contabilidade: Livro Caixa, Livro Razdo e Livro Diario:

Prestar assessoria aos funcionarios da Prefeitura Municipal para elaboragdo dos
demonstrativos exigidos pelos Orgdos de Controle, nas areas de competéncia contbil: e

Manter a Prefeitura Municipal informada sobre as exigéncias e Instrugdes Normativas
oriundas do Tribunal de Contas do Estado do Ceard, Conselho Federal de Contabilidade
e Receita Federal.

2.3.3. Servigos Técnicos Contébeis no levantamento e inclusdo do balancete mensal no sistema
MSC (matrizes de saldos contabeis), com reserva de dados para RREO bimestral, RGF
quadrimestral, balango geral anual e SADIPEM do SICONFI/STN:

Elaboracdo de dados e alimentagdo do balancete mensal no sistema BISC (matrizes de
saldos contdbeis), com reserva de dados para RREO — Relatério Resumido da
Execugdo Orgamentaria bimestral, RGF - Relatério de Gestdo Fiscal quadrimestral,
balango geral anual para atender a Secretaria do Tesouro Nacional - STN e no
SADIPEM - Sistema de Analises da Divida Publica, Operagdes de Créditos e Garantias
da Unifo, Estados e Municipios, através do SICONFI,

2.3.4. Dos servigos técnicos em contabilidade publica na elaboragéo da LDO:

Elaboragdo do anexo de riscos fiscais, anexo de metas anuais. anexo de avali¢do do
cumprimento das metas fiscais relativas ao ano anterior, anexo de metas fiscais atuais
comparadas com as fixadas nos dois exercicios anteriores e do exercicio atual, memoria
e metodologia de célculo das metas anuais de receitas, despesas, resultado primario,
resultado nominal e montante da divida pablica;

Elaboragdo do anexo demonstrativo das metas anuais, instruido com memoria e
metodologia de calculo que justifiquem os resultados pretendidos, comparando-as com
as executadas nos dois exercicios anteriores e as fixadas no exercicio atual, e
evidenciando a consisténcia delas com as premissas e os objetivos da politica

. . il ™
econdmica nacional; SOVELL,
Elaboragdo do anexo de evolugio do patriménio liquido, também nos ultimos #es” 2
exercicios, destacando a origem e aplicagdo dos recursos obtidos com a alienac Jde
bens; e, {3
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Elaboragdo do anexo do demonstrativo da estimativa e compensagdo da rentncia de
receita e da margem de expansdo das despesas obrigatdrias de carater continuado.

2.3.4.1.0 Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentérias-LDO, promovido pelo Poder Executivo a ser
enviado ao Poder Legislativo, conforme determinacio da LRF devera conter-:

® & 0 © @ 0 0 ° 20 0 0 0 0 0 o

Mensagem ao Legislativo do Projeto de Lei da LDO, apresentando as linhas gerais e
pressupostos basicos que orientaram a sua elaboracio pelo Poder Executivo:

Projeto de Lei, dispondo sobre a LDO:

Quadro — Evolugio da Receita;

Quadro — Evolugdo da Despesa;

Quadro — Resultado Primario:

Quadro — Resultado Nominal;

Quadro — Montante da Divida:

Quadro — Metas Anuais;

Quadro — Avalia¢do do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior;
Quadro — Metas Fiscais Comparadas Com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores;
Quadro — Evolugéo do Patriménio Liquido;

Quadro — Origem e Aplicagdo dos Recursos Obtidos Com a Alienagdo de Ativos;
Quadro — Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS

Quadro — Estimativa e Compensacio da Reniincia de Receita

Quadro — Margem de Expanso das Despesas Obrigatorias de Carater Continuado:
Quadro — Projecdo Atuarial do RPPS: e,

Quadro - Demonstrativo dos Riscos Fiscais e Providéncias.

2.3.5. A sistematizago e elaboragdo da Lei Orgamentaria Anual-LOA, devera contemplar:

Realizagdo de audiéncias publicas no Municipio de Piquet Carneiro-CE, concomitantemente
com o PPA, a critério da Secretaria de Finangas e Administragdo, com apresentagio de palestra
técnica e condugdo metodolodgica dos trabalhos;

Realizagdo e 01 (uma) reunido técnicas com integrantes do secretariado municipal e prefeito
municipal, para evidenciar os resultados apurados e normatizar a estratégia das agdes definidas
no Projeto de Lei da LOA;

Elaborar o Projeto de Lei Orcamentaria Anual-LOA, em conformidade com o PPA e a LDO,
objetivando o alcance das metas desejadas pela Administragio Municipal;

Andlise ¢ identificacdo dos programas e atividades, a serem inseridas na LOA, para o prefeito
funcionamento e manutencio da maquina Piblica Municipal;

Acompanhamento junto ao Poder Legislativo do Tramite do Projeto de Lei, verificando e
participando das discussdes, inclusive promovendo a adaptagdo de eventuais emendas
apresentadas para consolidagdo e envio ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara:

Acompanhar dentro do tempo previsto em Lei, a divulgagdo e publicacdo dos atos referentes a
LOA;

Geragdo dos arquivos do SIM do Orgamento Anual, para envio ao Tribunal de Contas do Estado
do Ceara.

2.3.5.1. O Projeto de Lei Orgamentaria Anual-LOA, promovido pelo Poder Executivo a ser enviado ao
Poder Legislativo, devera conter:

® & 0o o 0 0 00 0

Mensagem ao Legislativo do Projeto de Lei da LOA, apresentando as linhas gerais e
pressupostos basicos que orientaram a sua elaboragfio pelo Poder Executivo:

Projeto de Lei, dispondo sobre a LOA:

Receitas por fontes e das despesas por fungaes:

Receitas por fontes e das despesas por usos;

Anexo | — Receitas e despesa segundo as categorias econdmicas;

Anexo Il — Receitas e despesas segundo as categorias econdmicas: o T
Atribui¢des dos Orgios; SO VE L >
Anexo VI — Programa de Trabalho: , /<!
Anexo VII - Fungdes, subfuncdes e programas por Projeto/Atividade: F .5 e
Anexo VIII - Fungdes, subfungdes e programas por vinculos; Lo __,%
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Anexo IX — Despesas por Orgdos e funcdes;
Quadro de Detalhamento da Despesa-QDD;

Relagdo de Projetos/Atividades;

Projecdo da Receita Corrente Liquida-RCL:

Projecdo das Despesas com Pessoal:

Projecdo da Aplicagdo em Saude;

Projecdo da Aplica¢do em Educagio;

Projecdo do Repasse ao Legislativo;

Calculo do total do or¢amento fiscal/seguridade social;

2.3.6. Os Servigos Técnicos Especializados, que constam na formalizagdo, elaboracio e transmissdo da
Prestacdo de Contas de Gestio-PCS, devera contemplar:

® Preparagdo e organiza¢do de todas as pecas exigidas na Instru¢do Normativa n® 03/2013 do
extinto TCEM/CE e normas posteriores que venham a se alterar:

e Preparacdo e conversio dos dados fisicos em imagens digitais no formato PDF (portable
document format) de acordo com os padrdes exigidos no art. 2°, incisos I ao IV da Portaria n°
22/2015 do extinto TCM/CE;

® Preenchimento dos formulérios eletronicos através do Portal de Servigos Eletronicos do
TCE/CE; e,

® Acompanhamento e informagdes aos gestores responséveis das rotinas internas e externas. junto
aos processos de Contas de Gestio.

2.4. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

a) Para a prestacdio dos servigos sera formalizado Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condi¢des, obrigagdes e responsabilidade entre as partes, em conformidade com o
Edital de Licitagdo, do Termo de Referéncia, e da Proposta de Precos da licitante considerada
vencedora;

b) Os profissionais envolvidos nos trabalhos deverdo ter conhecimento e qualificagdo especifica das
atividades inerentes ao objeto;

¢) A prestagdo de servicos deverd ocorrer, em ambientes fisicos, nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de Piquet Carneiro, em seu horario comercial e nos turnos que se fizerem necessario, ou em
local devidamente estabelecido pela mesma, inclusive a Sede da Contratada. devendo a mesma ficar
disponivel para atendimento em caso de eventual necessidade da CONTRATANTE:

d) Fica a cargo da contratante a disponibilizagdo de infraestrutura adequada e equipamentos de
informética devidamente compativeis com a desenvoltura dos servigos a serem executados:

¢) A Contratada devera disponibilizar no minimo dois profissionais técnicos, para atuarem no
minimo durante trés dias da semana, para a orientagio aos servidores da Prefeitura Municipal,

bem como ao procedimento de atualizagio de sistemas informatizados:

f) A prestagdo de servigos devera ser executada também a distancia, através de e-mail, telefone. fax

€ outros meios/softwares de acesso remoto, de modo que nio fiquem prejudicados os servicos objeto
deste Termo de Referéncia.

¢) Toda a documentagdo produzida pela assessoria elencada, devera ficar arquivada na sede da
CONTRATANTE, ndo podendo a mesma, em quaisquer hipdteses, ser retiradas das dependéncias da
mesma, salvo por muito devidamente justificado.

h) O Servigos deverdo ser iniciados em até 05 (cinco) dias, contados da data de recebimento da
ordem de inicio dos mesmos.

2.5. DA EXECUCAO GERAL

a) A Contratada devera promover assessoria ostensiva, consistindo na disponibilizagdo de
profissionais capacitados com o fito de oferecer apoio na andlise e elaboragdo de relatorios técnicos,
balancetes, demonstrativos, normas ¢ legislagoes, andlise do fluxo de informacdes, rotinas,
procedimentos e prestagdo de contas, proporcionando ainda a capacitagdo e o aperfeicoamento. \\
constante dos servidores da Contabilidade da Prefeitura e seus entes por meio da transferéncia de "(.?
conhecimento técnico especializado. {7

[ 400\ #3800

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DO OBJETO

3.1. A contratagdo que se objetiva concretizar por meio do procedimento administrativo ora iniiad Feé%a g
dar cumprimento a Lei 4.320, de 17 de margo de 1964, no seu artigo 1°, normas que regglarﬂ‘enmlg,g?‘ .
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fazem referéncia a obrigatoriedade da elaboragdo e controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, das autarquias e fundagdes publicas, e ainda em
observdncias aos preceitos da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, que obriga a
Administragdo Publica e 6rgdos que recebem recursos publicos a manterem controle orcamentario e
presta¢des de contas, conforme abaixo transcrito, verbis:
“A  responsabilidade na gestio fiscal
pressupde a agio planejada e transparente,
em que se previnem riscos e corrigem desvios
capazes de afetar o equilibrio das contas
publicas, mediante o cumprimento de metas
de resultados entre receitas e despesas e a
obediéncia a limites e condi¢des no que tange
a rentincia de receita, gera¢do de despesas
com pessoal, da seguridade social e outras,
dividas consolidada e mobilidria, operagdes de
crédito, inclusive por antecipagio de receita,
concessdo de garantia e inscri¢io em Restos a
Pagar. (Lei Complementar 101/00, § 1° - grifo
nosso).

A necessidade dos servigos elencados de contabilidade expande-se também no atendimento completo as
novas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico- NBCASP. devidamente
implantadas e divulgadas pela Secretaria do Tesouro Nacional, fazendo com que a Prefeitura Municipal
de Piquet Carneiro, tenha em seus relatorios contabeis, a mais fidedigna demonstracéo da real situacdo de
Seus ativos e passivos.

O atendimento da transparéncia da gestdo fiscal com inclusdo de dados do balancete mensal no sistema
MISC (matrizes de saldos contabeis), com reserva de dados para alimentar o RREO bimestral. RGF
quadrimestral, balango geral anual e SADIPEM do SICONFI/STN, em atendimento os artigos 52, 53, 54
e 55 da Lei de Responsabilidade Fiscal. para prover a STN das informagdes necessérias ao cumprimento
da consolidagéo das contas nacionais, estabelecidas pela LRF

)
4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
a) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o fornecimento dos servigos contratados.
b) Solicitar o inicio da execugédo dos servicos por meio de emissdo de ordens de servico.
¢) Conferir e atestar as faturas apresentadas pela CONTRATADA e efetuar o pagamento dos servigos
executados nas condigdes e pregos pactuados no Contrato e de acordo com as normas orgamentarias.
d) Observar para que, durante a vigéncia do Contrato, sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagio e
qualificagdo exigidas na licitagdo, bem como a sua compatibilidade com as obrigagdes assumidas.
¢) Requerer a substituicdo imediata de qualquer material, equipamento ou profissional que julgar em
desconformidade com o servigo contratado.
f) Designar os responséveis pelo acompanhamento, fiscaliza¢do e outros procedimentos inerentes a gestdo
contratual.
g) Informar 8 CONTRATADA e seus prepostos, tempestivamente, outras providéncias necessarias, sem
prejuizo das ja descritas no presente Termo de Referéncia.
h) Indicar os locais de execugdo dos servigos, permitindo ao pessoal da CONTRATADA acesso ao local
da execugdo desde que observadas as normas de seguranga, bem como, proporcionando todas as

facilidades indispensaveis & boa execugdo dos mesmos, inclusive, repassando toda e qualquer inﬁgr

necesséria para a execucdo dos servigos. "'f:.) UE Ly

i) Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas diligéncias d€ trabalho “I¢»
necessaria ao bom desempenho da Equipe Técnica da contratada e QDN\O
5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA: 2 ~ AWNO

a) A CONTRATADA. assume a todas as condigdes e prazos previstos neste Termo de Referénc‘a':'m
¢ Anexos. Comprometendo-se a realizar a execu¢do dos servi¢os contratados dentro dos_padyroes

estabelecidos no termo de Referéncia, observando ainda todas as normas técnicas que eventuahmente' .~

regulem o fornecimento.
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b) Assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer 6nus de origem
federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato que lhes sejam
imputaveis, inclusive com relagio a terceiros, em decorréncia do fornecimento.

¢) Responsabilizar-se por danos ou prejuizos causados em fung¢do de ag¢do ou omissdo de seu empregado,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo dos servigos. Ndo cabendo a Secretaria contratante,
quaisquer 6nus ou ag¢do judicial.

d) Responsabilizar-se por toda e qualquer tipo de autuagdo ou agdo que venha a sofrer em decorréncia do
fornecimento em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos
que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o Municipio de qualquer solidariedade ou
responsabilidade.

e) Executar os servicos em conformidade com os prazos estabelecidos neste termo de referéncia, edital e
Seus anexos.

f) A empresa CONTRATADA devera substituir, nos prazos de até 05(Cinco) dia stteis os Servigos
executados em desacordo com o Termo de Referéncia e anexos, bem como a proposta apresentada,
mesmo depois de recebidos pelo contratante.

¢) Executar os servigos de forma a nio comprometer o funcionamento dos servigos do contratante:

h) Indicar preposto, aceito pela Administrago, para representa-lo na execug¢io do contrato.

i) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio, cujas reclamagdes se obriga a atender
prontamente, bem como dar ciéncia a0 mesmo, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade
que verificar quando da execugdo do contrato, bem como dispor-se a toda e qualquer fiscalizagio do
Municipio, no tocante a prestagéo dos servigos.

J) Manter durante a execugéo do Contrato, as mesmas condigdes fiscais e técnicas, quando da licitacdo.

h) A auséncia ou omissdo da fiscalizagéo do Municipio ndo eximira o contratado das responsabilidades
previstas no Termo de Referéncia, Edital e Termo contratual.

k) Os servigos deverdo ser prestados necessariamente por equipe técnica da empresa, composta de
profissional(ais) devidamente registrado(s) e regularizado(s) no Conselho Regional de Contabilidade-
CRC.

5.1. SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA, AINDA:

I. A acompanhar o(s) processo(s) de prestacio de contas no qual tenha atuado, assinando os balancetes e
demais pecas contdbeis até o seu transito em julgado e arquivamento no Tribunal de Contas do Estado do
Ceara.

IIl. Responder pela supervisio, diregdo técnica e administrativa dos profissionais especializados
necessarios a prestacdo de servigos contratados.

[1I. Representar-se, por profissional habilitado, que dirigira os Servigos;

IV. Realizar, pontualmente, o recolhimento dos encargos decorrentes das leis trabalhistas de previdéncia e
assisténcia social, bem como pagar quaisquer adicionais que sejam ou venham ser devidos ao seu pessoal;
V. Manter a CONTRATANTE, durante e apos a vigéncia do contrato, a salvo de quaisquer reivindicagdes
dos seus empregados, informados acerca de todos os procedimentos realizados na vigéncia de seu termo
contratual.

VI. Nao divulgar nem informar, sob as penas da lei, dados e informagdes referentes aos servicos
realizados, nem os que lhe forem transmitidos pela. CONTRATANTE, a menos que expressamente
autorizada ou por lei necessaria;

VII. Cumprir as normas e disciplinas internas da CONTRATANTE;

VIII. Responsabilizar—se pela boa e integral realizagio dos servigos contratados;

[X. Manter-se atualizada sobre a legislacdo (normas, orientagdes, recomendacdes, decisdes, simulas e
etc.) pertinente ao objeto do contrato, principalmente no que tange a prote¢io dos interesses da
CONTRATANTE;

X. Providenciar a retirada imediata da execugdo dos servigos, de empregados seus, cuja permanéncia seja
considerada inconveniente pela CONTRATANTE, sem que isso importe em qualquer
CONTRATANTE;

XI. Proceder com diligéncia e zelo em todos os atos, procedimentos e prazos estabele
defesa dos direitos e interesses do CONTRATANTE:

XI1. Emitir e enviar ao CONTRATANTE, sempre que lhe for solicitado, relatorio por# & _
situagdo atualizada do(s) processo(s) de prestagdo de contas sob o seu processamento; & Y'-x.fi'-' :
XII. Cumprir os dispositivos do Cédigo Etica e Estatuto do Conselho Nacional de Contabilidade; e M
XIV. Contactar e enviar todas as correspondéncias, através dos e-mails, telefones e enderego. Mg i

2
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observancia as prescrigdes legais;

6. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

$ PIQUET CARNEIRO

XV. Cumprir o objeto contratual com a melhor técnica a

plicavel a trabalhos desta natureza, com ri gorosa

6.1. As despesas decorrentes das eventuais contratagoes que poderdo advir da licita¢do correrdio a conta de
recursos especificos consignados no respectivo Orcamento Municipal da Secretaria contratante:

ORGAO DOTACAO ORCAMENTARIA

SECRETARIA  MUNICIPAL  DE | 12.01.04.122.0007 2.115 — 3.3.90.39.00

PLANEJAMENTO E GESTAO Gerenciamento e Manutengdo da Secretaria Municipal de Gestio e
Planejamento

FUNDO MUNICIPAL DE | 05.01.12.122.0007 2.009 — 3.3.90.39.00

EDUCACAO Gerenciamento e Manuten¢iio da Secretaria Municipal de Educacio.
Cultura e Desporto

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE 06.01.10.122.0007 2.048 —3.3.90.39.00
Gerenciamento e Manutengdo da Secretaria Municipal de Satde

FUNDO MUNICIPAL DE | 11.01.08.122.0007 2.099 — 3.3.90.39.00

ASSISTENCIA SOCIAL Gerenciamento e Manutengdo da Secretaria Municipal de Assisténcia

Social

FUNDO MUNICIPAL DO MEIO
AMBIENTE

08.02.18.541.0026 2.099 - 3.3.90.39.00
Gerenciamento e Manutengdo do Fundo Municipal de Meio Ambiente

FUNDEB 05.02.12.361.0016 2.027 — 3.3.90.39.00
Manuten¢io e Gerenciamento do Ensino Fundamental - FUNDEB 40%
FUNDO MUNICIPAL DE | 07.02.20.608.0028 2.076 — 3.3.90.39.00

ASSISTENCIA A AGRICULTURA

Manutengéio e Gerenciamento do Fundo Municipal de Assisténcia a
Agricultura Familiar

7. DA ORDEM DE SERVICO,

PRECO, PAGAMENTO, ADITIVO, REAJUSTE,

REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO, DO PRAZO DE EXECUCAO E DA RESCISAO
7.1. DA ORDEM DE SERVICO: A execugio os servigos se dard mediante expedicdo de ordem de
servigo, por parte da Administrag@o ao licitante vencedor, de acordo com a conveniéncia e oportunidade
administrativa, a necessidade e disponibilidade financeira da Secretaria Contratante.

7.1.1. A execucdo deverd ser iniciada em até 5(cinco) dias ap6s a emissdo da ordem de servigos.

7.2. PRECOS: Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos.
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de
pessoal, custos e demais despesas previsiveis que possam incidir sobre o fornecimento do objeto licitados,

inclusive a margem de lucro.

7.3. PAGAMENTO: O pagamento sera feito na propor¢do da execugdio dos servigos solicitados, de
conformidade com as notas fiscais/faturas devidamente atestadas pelo gestor da despesa, acompanhadas
das certiddes federais, estaduais e municipais do licitante vencedor, todas atualizadas, observadas as

condigdes da proposta.

7.3.1. As informagdes necessarias para emissdo da fatura e nota fiscal deveriio ser requeridas junto a

contratante.

7.3.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos o encaminhamento da documentagio
tratada no subitem 8.3, observadas as disposi¢des editalicias, através de crédito na conta banciria do

fornecedor ou através de cheque nominal.
7.4. REAJUSTE:

7.4.1. Os valores contratados ndo serdo reajustados antes de decorrido o periodo de 12 (doze) meses.
7.5. REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: Na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis. ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado,

ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea econdmica
extraordinaria e extracontratual, podera, mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada

tal situagdo e termo aditivo, ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuicdio da Administragdo para a justa remuneracio W

objetivando a manutengéo do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na for
“d” da Lei N°. 8.666/93, alterada e consolidada. g
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7.6. O aceite dos servigos pelo 6rgio recebedor ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por
vicio de quantidade, qualidade ou disparidade com as especificagdes estabelecidas no anexo do edital
quanto aos servigos executados.

7.7. A empresa CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessaria, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial (Lei n° 8.666/,
Art. 65, $1°, 2°, II),

7.8. DO PRAZO DE EXECUCAO

7.8.1. O contrato produzira seus juridicos e legais efeitos a partir data de sua assinatura e vigera pelo
prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57, inciso 11, da Lei Federal n°
8.666/93.

7.9. DA RESCISAO

7.9.1. O CONTRATANTE poderéa rescindir o Contrato, independente de interpelagdo judicial ou
extrajudicial e de qualquer indenizagao, nos seguintes casos:

a) O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de clausulas contratuais. especifica¢des ou prazos, por
parte da CONTRATADA;

b) A decretacdo de faléncia ou a instauragio de insolvéncia civil da CONTRATADA;

¢) O cometimento de infragdes a Legislacdo Trabalhista por parte da CONTRATADA;

d) Razdes de interesse publico ou na ocorréncia das hipdteses do art. 78 do Estatuto das Licitagdes;

e) A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovado, impeditiva da execucio do
Contrato.

8. FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidores especialmente designados
pelas Secretarias Contratantes. De acordo com o estabelecido no art. 67 da Lei N°. 8.666/93. doravante
denominados GERENTE DE CONTRATO.

8.1.1. O gerente de contrato ora nominado podera ser alterado a qualquer momento, justificadamente,
caso haja necessidade por parte da(s) contratante(s).

8.1.2. O gerente de contrato ora nominado devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada
a fiel e correta entrega para fins de pagamento.

8.2. A presenga da fiscalizagdo da Prefeitura Municipal de Piquet Carneiro nio elide nem diminui a
responsabilidade da empresa contratada.

8.3. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servigo que ndo esteja de
acordo com as exigéncias, bem como, determinar o prazo para sua adequacdo ou refazimento dos
mesmos.

8.3.1. O representante da administragio anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das
faltas ou defeitos observados.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. Este termo de referéncia, visa atender as exigéncias legais para o procedimento licitatério na
modalidade Tomada de Pregos, tendo por finalidade estabelecer condi¢des para melhorar o desempenho
da Gestdo na Prefeitura e seus Entes, para adequacdo desta Instituicdo Municipal s atuais exigéncias
impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle. e a responsabilizacao
dos gestores, que exigem assessoria de nivel altamente especializado, que tenha competéncia para analisar
a situagéo existente e conceber programas de revisio de processos e rotinas do setor contabil e financeiro,
para se adaptar com a rapidez aos novos requisitos.

9.2, E necessario, por conseguinte, que haja modernizagdo nos sistemas e processos de trabalho, s

informagdes exigidas pela legislagdo ¢ necessdrias ao gerenciamento possam fluir com rapide cide dFMa“’ X

sistemética, tanto para direcionar o foco da gestio para resultados, como para atender Aos”controles *?7
Ao

interno. externo e social. J SJO zcjmj\o
:. ,: e o £
9.3. Neste termo de referéncia constando todas as condi¢des necessarias e suficientes, ﬁégndo ﬁrbiaid‘ﬁﬂo E
por este termo exigir clausulas ou condicdes que comprometam, restrinjam, ou frustremao caﬂ«%ﬁg
competitivo ¢ estabelecam preferéncias ou destinagdes em razio de naturalidade dos licitantés Qu, de g\
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qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para sua especificagio, -
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9.4. Reproduza-se fielmente este termo de referéncia na minuta do edital e edital.

Piquet Carneiro-CE, 10 de dezembro de 2021

José Ereni !I}'f

mino de Sousa
Secretarig ’;j -
/)

anejamento e Gestio




