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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1.—OBJETO:

1.1 — Contrataciio de empresa especializada para executar os servigos de assessoria administrativa e
financeira de todos os érgdos administrativos da Prefeitura Municipal de Piquet Carneiro, conforme as
quantidades e especificagdes técnicas descritas neste Termo de Referéncia. para atender as necessidades
das Unidades Gestoras relacionadas a seguir:

UNIDADES GESTORAS

- Fundo Geral;

- Fundo Municipal de Educacio;

- Fundo Municipal de Saade;

- Fundo Municipal de Assisténcia Social.

2. - FUNDAMENTACAQ LEGAL:

2.1 — A prestagio dos servicos tem amparo legal disposto na Lei 8.666/93 e suas alteragoes posteriores e
Lei Complementar n® 123/2006.

3. — JUSTIFICATIVAS DA CONTRATACAO:

3.1 — Objetiva-se a contratagiio de Assessoria Administrativa e Financeira, com o fito de se obter uma
melhor adequaciio dos setores da Administragio Municipal, aos pardmetros estabelecidos nas diversas
Legislagdes vigentes no territério nacional, inclusive dando um progndstico de que a Administragio
Publica e 6rgdos que recebem recursos plblicos a manterem equilibrio sobre suas receitas e despesas.
além de dispor de acervo de dados administrativos organizados e condicionados a atenderem aos
ditames legais.

3.2 — A necessidade dos servicos elencados de assessoria administrativa e financeira abrange também
aspectos técnicos-administrativos, que oficializem uma melhor forma de se administrar os orgdos
municipais.

4. DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

LOTE UNICO

5 VALOR VALOR
ITEM DESCRICAQ DOS SERVICOS UN QUANT MAX. MAX.
_ - ] MENSAL | GLOBAL |
1| PRESTACAO DE SERVICOS DE | MES | 11 | 5.83333-1..64.166.63 |
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ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E
FINANCEIRA JUNTO A
SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO E GESTAO

PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E

2 FINANCEIRA JUNTO } A | MES 11 4.176,67 45.943.37
SECRETARIA DE EDUCACAOQO,
CULTURA E DESPORTO

PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E 2 o

1 < | MES 11 4.176.67 45.943,37
3 | FINANCEIRA JUNTO A - 3.3

SECRETARIA DE SAUDE

PRESTACAO DE SERVICOS DE
[ ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E

4 | FINANCEIRA JUNTO A | MES | 11 | 331667 | 3648337
SECRETARIA DE  ASSISTENCIA
SOCIAL

VALOR GLOBAL DOS SERVICOS (CENTO E NOVENTA E DOIS MIL
E QUINHENTOS E TRINTA E SEIS REAIS E SETENTA E QUATRO 192.536,74
CENTAVOS

O valor maximo admitido mensal para cada Unidade Gestora contratante € o que consta acima, apurado
através de média dos valores praticados no mercado.

Os valores dos servigos deverdio ser fixos e cotados em moeda nacional, observado o valor maximo
admitido neste Termo de Referéncia

5.—DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO:

5.1 — A prestaciio de servicos de Assessoria Administrativa e Financeira, a serem prestados ao
Municipio de Piguet Carneiro/CE, devera contemplar:

e Orientagfio e auxilio na formulagdo e execugdio da politica econdmico-tributaria e financeira do
Municipio;

e Superintender, orientar ¢ auxiliar nas operagdes financeiras da Tesouraria Municipal, inclusive
com aten¢do ao Decreto Federal n® 7.507, de 27 de junho de 2011:

e Controle da execugdo dos movimentos bancarios, inclusive com o acompanhamento das
aplicacdes financeiras;

= Elaborar e coordenar a produgiio de informagdes e estatisticas para o planejamento municipal nas

diversas areas de atuagdo da Administragdo Municipal:

* Acompanhar de forma regular a realizacfo correta e ordenada dos pagajggnmfwﬂmemarms e
extra-orcamentarios, juntamente ao Tesouro Municipal;
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Arquitetar e acompanhar a realizagdo de audiéncias pablicas, sobre o Relatério de Gestdo Fiscal,
conforme determinado pela LRF;

Efetuar e coordenar a organizagio de Leis, Decretos, Portarias, dentre outros documentos
pertinentes aos setores administrativos da Prefeitura Municipal;

Orientar para o estabelecimento e a consolidagiio de projetos ¢ outras iniciativas, buscando
estudar formas de instrumentalizar as proposigdes legislativas referentes as necessidades e
reivindicagoes da coletividade;

Estabelecer critérios que amplifiguem e melhorem as relagdes externas de todas as pastas da
Administragdo Municipal, juntamente ao Poder Legislativo do Municipio:

Elaborar e programar conjuntamente com a Tesouraria do Municipio, calendario de pagamento
das despesas da Administragdo Municipal:

Resposta de consultas por telefone e por meio dos sistemas de comunicagiio disponiveis, como:
e-mail, telefonia celular e “on-line”, assim que solicite a Prefeitura Municipal, atinentes ao
objeto deste Termo de Referéncia:

Elaborar, quando solicitado, planilhas, relatorios e graficos diversos, referentes areas
administrativas e financeiras;

Participar. quando antecipadamente convocado de reunides, sessoes, semindrios e outros. para
prestar esclarecimentos de naturcza administrativa e financeira que se fizerem necessarias:

Orienta¢iio e acompanhamento no preenchimento e envio de dados ao SICONFI — Sistema de
Informagdes Contébeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro:

Calculos de impacto financeiro;
Orientagfio nos tramites e documentagdo relacionados & Camara de Vereadores;

Acompanhamento mensal da situagdio fiscal do Municipio. através da consulta de certiddes
negativas de debitos;

Orientar a politica de treinamento, organizago ¢ reorganizagio administrativa visando obter
maior produtividade dos orgdos municipais:

Desenvolver, quando necessario, ferramentas administrativas, que permitam a modemizagdo da
gestdo municipal, objetivando a adequag@io do municipio as normas regulamentares cabiveis;
Assessoramento geral, juntamente a todos drgdos do Municipio. no que tange aos assuntos
administrativos ¢ linanceiros:

Promover estratégias que viabilizem o equilibrio financeiro da Prefeitura-Municipal e seus
Orgdos: e A =
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e Assessorar ao Prefeito Municipal e seu Secretariado em assuntos de sua competéncia e que nesta
condicio lhe forem cometidos e o fornecimento de dados e informagdes a fim de subsidiar o
processo decisario.

6. - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS:

6.1 — Na proposta de pregos devera constar discriminagio detalhada dos servigos, o valor unitério e total,
em moeda nacional, em algarismos e por extenso, ja considerando todas as despesas, mao-de-obra
especializada, impostos, taxas, encargos, tributos, fretes, transportes e demais despesas que incidam
direta ou indiretamente sobre a prestagio dos servigos, mesmo que ndo estejam registrados nestes
documentos.

6.2 — A Prefeitura Municipal de Piquet Carneiro, podera se valer da analise técnica dos servigos antes da
adjudicagdo e homologacio da licitante e, assim, rejeitar a proposta cujas especificagdes ndo atenderem
aps requisitos minimos constantes neste Termo de Referéncia.

6.3 — Sera considerada vencedora a empresa cuja proposta contenha o menor valor, por lote,
contemplando cada item constante do lote, desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia e no Edital do Pregdo.

7. — DA FORMALIZACAO DO CONTRATO E CONDICOES DE EXECUCAO DOS
SERVICOS:

7.1 — Para a prestagio dos servigos serd formalizado Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
cldusulas todas as condigdes, obrigagdes e responsabilidade entre as partes, em conformidade com o
Edital de Licitacio, do Termo de Referéncia, e da Proposta de Pregos da licitante considerada
vencedora.

7.2 — O contrato deveri ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas contratuais,
avencadas e as normas enumeradas na Lei n® 8.666/93, respondendo cada um pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

7.3 — Os servicos deveriio ser prestados necessariamente por equipe técnica da empresa, com
conhecimento devidamente l[undamental para desempenhar tal tarefa.

7.4 — O representante da administragdio anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdio do contrato, determinando o que for necessirio a regularizacio das faltas ou defeitos
observados.

7.5 — A presiacdo de servicos devera ocorrer, nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Piquet
Carneiro, em seu horario comercial, nos turnos que se fizerem necessarios, ou em local devidamente
estabelecido pela mesma, inclusive a Sede da Contratada, devendo a mesma;fjcar-disponivel para
atendimento em caso de eventual necessidade da CONTRATANTE. Pl Sl g
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7.6 — O inicio dos servi¢os ndo serd superior a 5 (cinco) dias, contados da data de recebimento da ordem
de inicio dos mesmos.

7.7 — O recebimento do objeto ora licitado, dar-se-d depois de conferidos todas as especificagGes
minimas exigidas neste Termo de Referéncia.

8. — LOCAL E EXECUCAO DOS SERVICOS:

8.1 — As atividades do) contratado deverd ser executada em ambientes fisicos determinados pela
Prefeitura Municipal de Piquet Cameiro, a qual disponibilizard equipamentos de informatica
devidamente compativeis com a desenvoltura dos servigos a serem executados, determinando o
comparecimento de profissional, em turnos que se fizerem necessarios, no minimo durante trés dias da
semana, para a orientagdio aos servidores da Prefeitura Municipal, bem como ao procedimento de
atualizagdo de sistemas informatizados.

8.2 — A prestagdo de servigos deveré ser executada também a distdncia, através de e-mail, telefone, fax e
outros meios/softwares de acesso remoto. de modo que nio fiqguem prejudicados os servigos objeto deste
Termo de Referéncia, em local devidamente estabelecido pela Contratante, inclusive a Sede da
Contratada.

8.3 — Toda a documentagiio produzida pela assessoria elencada, deverd ficar arquivada na sede da
CONTRATANTE, ndo podendo a mesma, em quaisquer hipoteses, ser retiradas das dependéncias da
mesma, salve por muito devidamente justilicado.

8.4 — Promover assessoria ostensiva, consistindo em sempre que for solicitado profissional capacitado
da empresa vencedora, o mesmo se disponibilizar, com o fito de oferecer apoio na analise e elaboragdo
de relatorios técnicos, balancetes. demonstrativos, normas e legislagdes, andlise do fluxo de
informacdes, rotinas. procedimentos e prestagdo de contas, proporcionando a capacitagio e 0
aperfeicoamento constanie dos servidores da Prefeitura e seus entes por meio da transferéncia de
conhecimento técnico especializado.

9. — PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE VIGENCIA:

9.1 — o Contrato terd vigéncia até 31 de dezembro de 2022, contado a partir da data da sua assinatura,
podendo ter sua vigéncia prorrogada, por iguais periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que
mantida a obtengio de pregos e condigdes mais vantajosas para a administragdo, nos termos do artigo
57. inciso 11, da Lei n® 8.666-93.

10, - REAJUSTE CONTRATUAL

B

10.1 — As condig@es de reajuste do contrato estdo definidas no Edital e seus Anexes, .= =~ o
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11. - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA ENTREGA

11.1 — A prestagio dos servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidor da Prefeitura Municipal de
Piquet Carneiro, o qual deverd atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta
entrega para fins de pagamento.

11.2 — A presenga da fiscalizagio da Prefeitura Municipal de Piquet Carneiro néo elide nem diminui a
responsabilidade da empresa contratada.

11.3 — Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servi¢o que ndo esteja de
acordo com as exigéncias, bem como, determinar o prazo para sua adequacdo ou refazimento dos
Mesmos.

12. — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

12.1 — Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, mao-de-obra especializada, transportes, laxas.
encargos, impostos e tributos, decorrentes do cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer
onus para a Prefeitura Municipal de Piquet Carneiro.

12.2 — Manter as condigdes de habilitagdo inicial em compatibilidade com as obrigagdes assumidas
durante todo o processo desta prestagdo de servigos.

12.3 — Refazer ou adequar is suas expensas, todo e qualquer servigo executado ou em execugdo em
desacordo com as normas e legislagiio exigidas e padrdes de qualidade exigidos, com defeito, vicio ou
ma qualidade.

12.4 — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 4 Administragéio ou a terceiros, decorrente
de sua culpa ou dolo na execugiio dos servigos, incluindo seus prepostos e subcontratados.

12.5 — Responsabilizar-se pela fiel execugio dos servi¢os. entregé-los nos prazos ¢ horarios
estabelecidos.

12.6 — Prestar todos os esclarccimentos que forem solicitados pela Administragio. durante a execugdo
dos servigos.

12.7 — Aceitar nas mesmas condigbes coniraluais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma do art.
65. pardgrafos 1° e 2° da Lei no 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

12.8 - Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela PrElEI[UI"-‘:‘I e seus Entes

para a execugio do Contrato =
T

13. — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE: o : 3 5 \‘
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13.1 — Providenciar os pagamentos devidos a contratada, nos prazos acordados, e de acordo com as
Notas Fiscais/Faturas emitidas e atestados os recebimentos dos servigos pelo servidor responsivel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do dos servigos.

13.2 — Fiscalizar € acompanhar a execugio dos servigos, e a execucio do contrato.

13.3 — Comunicar a contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execugio do contrato e
exigir as devidas providéncias que demandem da Contratada.

13.4 — Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas diligéncias de
trabalho necesséria ao bom desempenho da Equipe Técnica da contratada.

14. - FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:

14.1 — Pela perfeita execucdo do objeto licitado, a Prefeitura ¢ seus Entes, efetuardo o pagamento do
preco proposto pela licitante vencedora, mensalmente, em moeda corrente, mediante cheque nominal,
transferéncia ou ordem bancaria. até da data do vencimento, atestados os servigos pela Unidade Gestora
da Prefeitura, desde que ndo haja fato impeditivo provocado pela licitante vencedora, devendo para isso,
ficar explicitado o nome, nimero da agéncia e 0 nimero da conta corrente em que deverd ser efetivado o
credito.

14.2 — O prazo de vencimento da fatura mensal devera ser fixado em uma Unica data, preferencialmente
no dia 30 (trinta) de cada més, com caréncia de wés dias. porém no Gltimo més de governo, todas as
pendéncias devem ser liquidadas e pagas.

14.3 — Ocorrendo erros na fatura ou circunstincias que impe¢am a liquidacio das despesas, a licitante
vencedora sera oficialmente comunicada pela Secretaria ou ente responsadvel, e a partir daquela data o
pagamento ficard suspenso até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. O Prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a regularizagio da situagdo e reapresentagio da fatura.

4.4 — Caso a identificacio de cobranga indevida ocorra apds o pagamento da fatura, o fato serd
informado a licitante vencedora para que seja efetuada a devolugdo do valor correspondente no proximo
documento de cobranga.

15. - CONCLUSAO:

15.1 — A presente descrigdo dos servi¢os tem por finalidade estabelecer condigdes para melhorar o
desempenho da Gestdo na Prefeitura e seus Entes, para adequagdo desta Instituigio Municipal as atuais
exigéncias impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a transparéncia. ao controle. e a
responsabilizagio dos gestores, que exigem assessoria de nivel altamente especializado, que tenha
competéncia para analisar a situagdo existente ¢ conceber programas de revisdo de prmessus e rotinas
do setor administrativo e financeiro, para se adaptar com a rapidez aos novos I'El.‘.]I.IIEImS o
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15.2 — £ necessario, por conseguinte, que haja modernizagao nos sistemas e processos de trabalho, onde
as informacdes exigidas pela legislagiio e necessarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez ¢ de
forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestdo para resultados. como para atender aos

controles interno, externo e social.
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