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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Coniratacio de empresa especializada nos servigos técnicos de expurgo, limpeza, recuperagio e organizagao de
todo acervo documental da Prefeitura Municipal de Piquet Carneiro, de interesse da Secretaria de Plancjamento ¢

Gestdo.

2. JUSTIFICATIVA

a) A presente contratagdo justifica-se tendo em vista a necessidade dos SERVICOS TECNICOS DE
EXPURGO LIMPEZA/RECUPERACAO E ORGANIZACAO DE TODO ACERVO DOCUMENTAL
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUET CARNEIRO/CE, haja vista a imperiosa necessidade de
conservagio de todo o acervo documental do Poder Executivo Municipal, contemplando a guarda,
conservagiio ¢ digitalizagio do mesmo, visando resguardar o patriménio publico documental do presente
orgdo desta feita aprimorando os procedimentos de transparéncia cumprindo os dispositivos da Lei
Federal n® 12.527/2011 - Lei da Transparencia.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS, QUANTITATIVOS E MAPA ESTIMATIVO DE PRECOS:

ITEM

ESPECIFICACAO DOS

SERVICOS

UN

QUANTIDADE

VALOR
GLOBAL

ESTIMADO
(RS)

CONTRATACAD DE
EMPRESA ESPECIALIZADA
NOS SERVICOS TECNICOS
DE EXPURGO
LIMPEZA/RECUPERACAO E
ORGANIZACAO DE TODO
ACERVO DOCUMENTAL
DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE  PIQUET
CARNEIRO/CE, QUE  SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO
PUBLICO, MODERNIZANDO
AS ACOES E 0S PROCESSOS
DE TRABALHO
DESENVOLVIDOS PELA
PREFEITURA DE MODO A
IMPLEMENTAR EFICIENTE E
EFICAZ GESTAO DE
ARQUIVOS, DOCUMENTOS
E INFORMACAO POR

MEI0O DE  MODERNAS
TECNICAS DE

| ARMAZENAMENTO EM &

0l SERVICO | 01 RS 191.000.00
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CAIXAS PLASTICAS, COM
CRIACAO DE INDICE DE
PESQUISA.

3.1. DETALHAMENTO TECNICO DOS SERVICOS

ORGANIZACAO DO _ACERVO DOCUMENTAL E AROQUIVISTICO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PIQUET CARNEIRO/CE

Modernizar as agdes e os processos de trabalho desenvolvidos pela Prefeitura Municipal de modo a
implementar eficiente e eficaz gesto de arquivos, documentos ¢ informagdo por meio de modernas
técnicas de armazenamento em caixas plasticas, com criagio de indice de pesquisa.

Gerar, por meio de um (nico processo documentos fisicos armazenados nos arquivos, utilizando a boa
téenica para futuras digitalizagdes e geragdo eletronica de microfilmes preservagdo € seguranga nos
casos de perda efou extravios ocasionados por mau uso, catastrofes, acidentes de qualquer natureza e/ou
ocorréncias de sinistros.

Possibilitar aos gestores e demais colaboradores utilizarem o sistema integrado para a gestio de
documentos fisicos, digitais e eletrénicos a partir de um tnico repositério com vérias bases de dados e
maltiplos conjuntos independentes de documentos, integrado ao e-mail corporativo e, ainda gerenciar todo
o ciclo de vida documental.

Gerar, de forma automdtica, indices para localizagdo dos rolos e dos documentos dentro dos rolos de
microfilme. e tais indices devem ser carregados no modo fisico ou em sistema integrado de gerenciamento
eletronico de documentos para agilizar sua consulta, recuperagao, visualizagdo e distribuigdo.

(s servigos a serem contratados envolvem atividades tais como: desencadernagdo. encadernagdo,
tratamento documental arquivistico, organizagdo, preparagio, controle de qualidade, procedimentos de
seguranga, revelagio e conferencia de filmes, montagem do ambiente de produgéo, customizacio, mio-de-
obra qualificada, armazenamento correto dos documentos.

3.2. DO SOFTWARE - CARACTERISTICAS GERAIS

12.1. Ser desenvolvido e 100% operacional e funcional em plataforma de internet WEB, na camada de
aplicacdo segundo o modelo off line, banco de dados MsQIl serve ou firebird. Prover o controle efetivo do uso
do Software, oferecendo total seguranca contra a violagio dos dados neles inseridos, através do uso da
catalogacio de do arquivo fisico implementado no sistema instalado na sede da entidade.

3.2.2. APLICACAO DE SOFTWARE — MODELO DE GERENCIAMENTO DO ACERVO FISICO

a) O software devera possuir ambiente SEGURO que permita consultar os arquivos compiladas no sistema
ou site da Prefeitura Municipal de Piguet Camneiro/CE, por meio de palavra-chave, numeracao da lei, tipo,
autor ou periodo (data inicial e data final).

b) O software devera disponibilizar as normas do acervo executivo de duas maneiras: No formato HIML e no
formato PDF.

¢) O software deverd permitir ao usudrio acessar os artigos municipais off line.

d) O software devera seguir o design do sistema, seguir as cores, fontes ¢ estilos que estao no site da
Prefeitura Municipal de Piguet Carncire/CE. Ly
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¢) O sistema devera dispor de painel de controle que permita a insergfio, remocdo e alteracdo do contetdo
normativo por usudrios previamente cadastrados. Este modulo serd atualizado pela Contratada durante o
processo de compilagdo.

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

a) A execugio dos servigos licitados serd realizada, de acordo com a necessidade da Administra¢do, durante o
prazo de contratagdo, mediante a expedicao periédica de ORDEM DE SERVICOS, devendo os servigos serem
iniciados em até no maximo 05 (CINCO) DIAS UTEIS, a contar da data de recebimento da solicitagao:

b) Os servigos deverdo obedecer a um cronograma de execugdo, a partir das caracteristicas que se apresentam
nos quantitativos discriminados na ORDEM DE SERVICO pela administragdo, no local indicado na
autorizagdo de execugdo;

5. DO PAGAMENTO

a) O pagamento serd realizado ao fornecedor, quando regularmente solicitados ©s servigos pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUET CARNEIRO-CE, segundo as autorizagdes de fornecimento
expedidas. de conformidade com as notas fiscais devidamente atestadas pelo Gestor da despesa,
acompanhadas das Certidoes Federais, Estaduais ¢ Municipais, todas atualizadas, observadas as condigdes da
proposla ¢ 05 pregos.

b) Por ocasido da execugdo dos serviges o Contratado devera apresentar recibo em 02 (duas) vias e a
respectiva Nota Fiscal. A Fatura ¢ Nota Fiscal deverdo ser emitidas em nome da Prefeitura Municipal de
Piquet Cameiro, com endereco na Praca Mariano Aires, s/n°, CEP: 63.605-000, inscrita no CNPJ sob o n®
07.738.057/0001-31, Telefone (88) 3516.1800.

¢) A PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUET CARNEIRO efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias,
através de crédito em conta corrente mantida pelo fornecedor, apés o encaminhamento da documentacio,
observadas as disposi¢es editalicias.

d) Caso for constatada alguma irregularidade nas notas fiscais, estas serao devolvidas ao fornecedor, para as
necessarias correghes, com as informagdes que motivaram sua rejeigdo, contando-se 0 prazo para pagamento
da data da sua reapresentacio.

¢) Por ocasido do pagamento, serd efetuada consulta “OM-LINE” as certiddes apresentadas, para verificagio
de todas as condigoes de regularidade fiscal.

f) Constatada a situagdo de irregularidade junto 4 fazenda pablica, a CONTRATADA sera comunicada por
escrito para que regularize sua siluagdo, no prazo estabelecido pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
PIQUET CARNEIRO, sendo-lhe facullada a apresentagdo de defesa no prazo de 05 (cinco) dias tteis, sob
pena de aplicagfio das penalidades cabiveis.

g) Nenhum pagamento isentara o FORNECEDOR das suas responsabilidades e obrigagOes, nem implicara
aceitagfo definitiva do servigo.

h) Na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequencias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato
do principe, configurando lea econdmica extraordindria e extracontratual, podera, mediante procedimento
administrativo onde reste demonstrada tal situacdio, e antes de recebida a ordem de fornecimento, ser
restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre 0s encargos do contratado e a retribuigiio da
Administracdo para a justa remuneragdo do fornecimento, objetivando a manutengio do equilibrio econdmico-

financeiro inicial do contrato, na forma do artigo 65, 1, “d” da Lei Federal n.° 8.666/93, alterada e
consolidada.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sdo obrigacoes da Contratada, além das demais previstas nesta:

a) Executar o fornecimento do objeto licitado deniro dos padroes estabelecidos pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE PIQUET CARNEIRO, de acordo com o especificado neste Termo de Referéngia observando
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ainda todas as normas iécnicas que eventualmente regulem o fornecimento, responsabilizando-se ainda por
eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou condigdo aqui estabelecida;

b) Assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer 6nus de origem federal,
estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato que lhes sejam imputaveis, inclusive
com relacdio a terceiros, em decorréncia do fornecimento;

¢) Reparar, corrigir, remover ou substituir, ds suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes:

d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 4 Prefeitura Municipal de Piguet Carneiro ou a
terceiros. decorrentes de sua culpa ou dolo na execugio do fornecimento, néo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo drgdo interessado;

e) Indicar preposto, aceito pela Administragio, para represent-lo na execuciao do contrato. As decisdes e
providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante do contratado deverdo ser comunicadas aos
seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes:

f) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de Piguet Cameiro, cujas
reclamagdies se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a Prefeitura Municipal de Piquet
Carneiro, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execugio do
confrato:

g) Dispor-se a toda ¢ qualquer fiscalizagio da Prefeitura Municipal de Piquet Carneiro, no tocante ao servico,
assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas neste Termo;

h) Prover todos os meios necessarios & garantia da plena operacionalidade do fornecimento, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisagio de qualquer natureza;

i) Respeitar e fazer cumprir a legislagio de seguranca e saide no trabalho, previstas nas normas
regulamentadoras pertinentes;

j) Manter, sob as penas da lei, o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, informagdes,
documentos, especificagdes técnicas ¢ comerciais dos materiais da Prefeitura Municipal de Piguet Carneiro, de
que venha a tomar conhecimento ou ter acesso, ou que \ 2nham a ser confiados, sejam relacionados ou ndo
com o objeto deste Termo; P

k) Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condicdes de habilitagio ¢ qualificagdo exigidas no Edital
relativo a licitagdo da qual decorreu o presente ajuste, nos termos do Art. 55, Inciso XIII, da Lei n® 8.666/93.
que sera observado, quando dos pagamentos a CONTRATADA.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE A
Prefeitura Municipal de Piquet Carneiro obriga-se a:
a) Solicitar a execugdo do objeto a contratada através de Nota de Empenho ou outro instrumento habil.
b) Proporcionar 4 contratada todas as condigdes necessarias ao pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes
do objeto contratual, consoante estabelece a Lei no 8.666/ 1993 e suas alteragdes posteriores.
¢) Fiscalizar a execugio do objeto contratual através de sua unidade competente, podendo, em decorréncia,
solicitar providéncias da contratada, que atenderd ou justificara de imediato.
d) Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execugio do objeto contratual~
f e L o

e) Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condigdes estabelecidas neste T, i 'l

) Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento. 2 Qﬁo
’ g
9. DO REGIME DE CONTRATACAO: MENOR PRECO POR ITEM o0 §
- - N F,
10. DO PRAZO E CONDICOES nein e

a) O prazo de execugdo do(s) servigo(s) objeto desta contratagdo se dara a partir
contrato pelo periodo de até 12 (doze) meses, podendo se houver interesse do Municipio e for devidamente
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justificado ¢ autorizado pela Autoridade Competente, ser prorrogado por iguais € sucessivos periodos,
conforme inciso 11 do art. 57 da Lei n°. 8.666/93 e suas alteragdes.

b) O contrato tera um prazo de vigéncia a partir da data da assinatura pelo periodo de 12 (doze) meses,
podendo se houver interesse do Municipio e for devidamente justificado e autorizado pela Autoridade
Competente. ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme inciso Il do art. 57 da Lei n°. 8.666/93

¢ suas alteragoes.

¢) A vigéncia do contrato podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde que as despesas referentes a
contratagdo sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de inscrigio em restos a pagar,
conforme Orientagdo Normativa AGU n® 39, de 13/12/2011.

d) A licitante vencedora sera convocada pela Prefeitura Municipal de Piquet Carneiro, para assinar o Termo de
Contrato, de conformidade com a Lei Federal n.° 8.666/93 e alteragoes posteriores, apds a homologacio do '
respectivo processo licitatorio, no prazo de 03 (cinco) dias, a contar da data da referida convocagdo.

¢) O instrumento contratual serd encaminhado ao(d) adjudicatdrio(a) somente se houver motivo relevante,
devidamente justificado, e s sua expensas.

11. DA RESCISAO DO CONTRATO :
a) A inexecugio do contrato, parcial ou total, ensejara na sua rescisiio, com as consequéncias previstas na Let
Federal n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

12. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

a) O presente certame licitatério sera regido pela Lei Federal n® 8.666/93 de 21.06.93, e suas alteragdes
posteriores e Lei Complementar 123, 14.12.2006 e suas alteragdes posteriores, além das demais disposicdes
legais aplicaveis.

13. DAS PENALIDADES

a) Na hipétese de descumprimento, por parte da Contratada. de qualquer das obrigagbes definidas neste
instrumento, ou em outros documentos que o complementem, serdo aplicadas. sem prejuizo das sangoes
previstas na Lei n° 8.666/93, alterada e consolidada, as seguintes penas:

b) Se a Contratada ensejar o retardamento do servigo, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucio
do mesmo, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar ¢ contratar com
a Prefeitura Municipal de Piquet Carneiro e sera descredenciado no Cadastro da Prefeitura Municipal de Piquet
Carneiro, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo de aplicag@io das seguintes multas e das demais
cominagdes legais:

- mu : i al 2IVICo: S
1- multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do servico ; ﬁum?‘h
a) apresentar documentagio falsa exigida; Fiza
b) ndo manter a proposta: 13 3@
¢) fraudar na execugiio do contrato; i3 .lkﬁ_j e B
d) comportar-se de modo inidéneo; i Vi &

v

¢) multa moratéria de 0.5% (meio por cento) do valor do servigo, por dia de atraso na. réatizagao 4€ qualquer
objeto solicitado, contados do recebimento da autorizag@io no enderego constante do cadastio, até o limite de
13% (quinze por cento) sobre o valor do pedido, caso seja inferior a 30 (trinta) dias;

d) multa moratéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do pedido, na hipotese de atraso superior a 30
(trinta) dias da realizagdo do servigo requisitado:

e) Na hipotese de ato ilicito, outras ocorréncias que possam acarretar franstornos ao desenvolvimento do
servigo., as atividades da administragio, desde que ndo caiba a aplicagdo de sancdo mais grave, ou
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descumprimento por parte do licitante de qualquer das obrigagdes definidas neste instrumento, no contrato ou
em outros documentos que o complementem, ndo abrangidas nos sub itens anteriores, serdo aplicadas, sem
prejuizo das demais sangdes previstas na Lei n® 8.666/93, alterada e consolidada, e na Lei n.” 10.520/02, as
seguintes penas:

Adverténcia:

| .Multa de 1% (um por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor objeto da requisi¢do, ou do
valor global maximo da ata ou do contrato, conforme o caso; {

2. O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 5 (cinco) :
dias a contar da notificagiio ou decisiio do recurso, por meio de Documento de Arrecadacdo
Municipal — DAM.

3. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, serd automaticamente descontado do
pagamento a que o licitante fizer jus.

4. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito do licitante, o valor devido serd cobrado
administrativamente ou inscrito como Divida Ativa do Municipio e cobrado mediante
processo de execugdo fiscal, com os encargos correspondentes. -

f) As partes se submeterio ainda as demais sangdes impostas nos artigos 86 a 88 da Lei Federal n.° 8.666/93,
alterada e consolidada e no instrumento convocatorio.

g) A auséncia da realizagio do servigo nio podera ser alegada como motivo de forca maior € nao eximird a
CONTRATADA das penalidades a que estd sujeita pelo ndo cumprimento das obrigagdes estabelecidas neste
contrato. i

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS ;
As despesas decorrentes da contratagio do servigo desta licitagio correrdio & conta dos recursos do Tesouro -
Municipal de Piquet Carneiro/CE, consignados no vigente Orgamento Municipal, referente ao Exercicio 2022
Atividade 1201.041220112.2.118 Gerenciamento ¢ Manutengdo da Secretaria Municipal de Planejamento e
Gestio, Classificacdo econdmica 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica, do orgamento vigente.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

As partes ficam, ainda, adstritas ds scguintes disposigoes:

a) E vedado caucionar ou utilizar o contrato decorrente do presente Termo para qualquer operagio financeira,
sem prévia e expressa autorizagdo da Prefeitura Municipal de Piquet Carneiro.

b) O CONTRATANTE se reserva o direito de fazer uso de qualquer das prerrogativas dispostas no artigo 58
da Lei n.® 8.666/93, alterada e consolidada.

¢) A inadimpléncia do fornecedor com referéncia aos encargos trabalhistas. fiscais e comerciais nio transfere
4 Prefeitura Municipal de Piquet Carneiro a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto
do contrato ou restringir a regularizagio e o uso dos servigos pela Administragao.

d) O Contratado, na execugiio do objeto. sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, nfo podera
subcontratar partes do contrato sem a expressa autorizagdo da Administragio.

) Os casos omissos, assim como as dividas, serdo resolvidos com base na Lei Federal 8.666/93 e alteragdes
posteriores, bem como de acordo com as demais normas juridicas em vigor.

16. DO FORO
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a) O foro da Comarca de Piquet Carneiro-CE ¢ o competente para dirimir questdes decorrentes da execucio
deste Contrato, em obediéncia ao disposto no § 2° do artigo 55 da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993, alterada e

consolidada.
JOSE ERENI IRMINO DE SOUSA
SECRETARIA®E PLANEJAMENTO E GESTAO

Ordenador de Despesas
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